Festanstellung als Teamassistenz Administration (m/w/d)
In Kiel (Teilzeit 20-25h/ Woche)

Uber OQmented

OQmented ist ein junges Startup im Bereich der Mikrochip-Entwicklung ftr mikroelektromechanische Systeme (MEMS). Wir
ermdglichen den groften Unternehmen im Konsumer- und Automobilbereich mithilfe von innovativen Produkten den
Durchbruch in den Bereichen Augmented Reality Displays, 3D-Kamerasysteme und Autonomes Fahren. Hierfur entwickeln
und produzieren wir kompakte Ablenksysteme flr Laserstrahlen, welche z.B. fUr Laserprojektionssysteme in AR-Brillen oder
fur 3D-Kameras verwendet werden konnen.

Uber Deine Tatigkeit

« Unterstltzung unseres Teams bei der Abwicklung des Tagesgeschafts

« Vor- und Nachbereitung von Dienstreisen, Sitzungen und Veranstaltungen
 Allgemeine Buroorganisation

« Unterstutzung im Beschaffungs-, Lager- und Abrechnungswesen

* Erstellung, Prdfung und Archivierung von Dokumenten und allgemeine Korrespondenz
« Akten- und Stammdatenpflege

 Bearbeitung von Post und Warensendungen

» Unterstltzung beim Onboarding neuer Mitarbeiter

Deine Qualifikationen

» Kaufmannische Ausbildung oder Erfahrungen in einer » Ausgepragte Organisations- und
vergleichbaren Funktion Kommunikationsfahigkeit, [6sungsorientiertes Handeln
* Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen « Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

» Kenntnisse im Bereich Finanzbuchhaltung winschenswert

Was wir Dir bieten

 Einjunges und dynamisches Unternehmen mit flachen RegelmaBige Teamevents, kostenlose Getranke und

Hierarchien und Entwicklungsmaoglichkeiten Kaffee

« Spannende Aufgaben und viele Freirdume bei  Flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Urlaub und Homeoffice-
wettbewerbsfahigem Gehalt Maoglichkeit

« /uschuss zu einer privaten Altersvorsorge * Eine angenehme Arbeitsatmosphare in einem extrem

motivierten und erfahrenen Team

Interessiert?

'

Dann schreibe uns eine Mail mit einer kurzen Bewerbung inkl. Lebenslauf an jobs@ogmented.com .

Ansprechpartnerin: Finja Tiedemann
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