WERKSTUDENT - HR GENERALIST
(M/W/D)

N\ENCK als Te|| der ACTEON:- Gruppe ist der wel’rwen fihrende Anble’rer von Gerdten und
B Dienstleistungen fir die Installation von Pfahlen. Unsere erstklassigen Rammgerdate verfigen Gber mehr 2%
#als 150 Jahre Erfahrung bei der Errichtung von Fundamenten und Bauwerken jeder Gréfe, iederzeit
& und Uberall.
9, Die Hammertechnologie von MENCK, die fir die Ol- und Gasindustrie, fir Windkraftanlagen und fur
4 ‘den Hoch- und Tiefbau eingesetzt wird, ist in der Lage, unter den widrigsten klimatischen Bedingungen
(auf der ganzen Welt zu arbeiten.

eine Aufgaben:

Du arbeitest aktiv mit an unseren laufenden nationalen und internationalen Projekten und
unterstitzt uns in organisatorischen, sowie administrativen Tatigkeiten rund ums Themenfeld
Personalbetreuung und Personaladministration

Du unterstitzt uns bei der Erstellung von Dokumenten wie Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen,
Betriebsratsvorlagen, Bescheinigungen und Arbeitszeugnissen

Du erstellst personalrelevante Reports und Auswertungen

Du unterstitzt uns im On- und Offboarding-Prozess von Mitarbeitern

Du unterstitzt das zentrale Recruiting Team z.B. bei der Verdffentlichung von Stellenanzeigen
und der Organisation von Bewerbungsgespréichen




ANFORDERUNGEN

o Eingeschriebener Student (m/w/d) der Wirtschaftswissenschaften/
Wirtschaftspsychologie/Sozialwissenschaften oder vergleichbar, mit dem Schwerpunkt
Personal

o Idealerweise erste Kenntnisse im Bereich Human Resources

e SpaB an Organisation, Teamarbeit und Kommunikation

o Losungsorientierte, selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

o Hohes Maf3 an Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Diskretion

o Gute Kenntnisse der géngigen MS Office-Anwendungen

o Sehr gute Deutschkenntnisse, sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

WIE KANNST DU DICH BEWERBEN ?

Du méchtest bei uns als Werkstudent starten?

Dann bewirb dich bei uns!

Wir bendtigen ein kurzes Anschreiben, deinen Lebenslauf und
dein letztes Zeugnis.

Bitte lade die Unterlagen zusammengefasst in einem Dokument

auf unserer Website hoch.
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