WERKSTUDENT - HR GENERALIST
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MENCK als bedeutender Akfeur der renommierten ACTEON Gruppe fuhrt weltwelt die Berel‘rstellung
innovativer Gerdte und Dienstleistungen fir die Pfahlinstallation an, um u.a. die erneuerbare Energie g
® von morgen durch Onshore- und Offshore-Windenergieanlagen zu sichern. Mit Gber 150 Jahren s
4 Erfahrung setzen unsere hochmodernen Rammgerdte nicht nur Standards des Fundamentbaus im O-§ oz
'und Gasbereich bzw. dem Briickenbau, sondern spielen auch eine zentrale Rolle bei der ErschlieBung JEaes
\ erneverbarer Energien. Unsere fortschritliche Hammertechnologie beweist ihre Vielseitigkeit unter S
extremen klimatischen Bedingungen weltweit - von nachhaltiger Energie bis hin zu anspruchsvollen
Boupro]ekt\en. =
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MENCK sucht einen Werkstudenten (m/w/d) zur Unterstutzung des HR- Teoms in Koltenklrchen Der

\Deine Aufgaben:
AN

\ e Du arbeitest aktiv mit an unseren laufenden nationalen und internationalen Projekten und unterstitzt uns in
organisatorischen, sowie administrativen Tatigkeiten rund ums Themenfeld Personalbetreuung und
Personaladministration
Du unterstitzt uns bei der Erstellung von Dokumenten wie Arbeitsvertragen, Vertragsénderungen,
Betriebsratsvorlagen, Bescheinigungen und Arbeitszeugnissen
Du erstellst personalrelevante Reports und Auswertungen
Du unterstitzt uns im On- und Offboarding-Prozess von Mitarbeitern
Du unterstitzt das zentrale Recruiting Team z.B. bei der Verdffentlichung von Stellenanzeigen
und der Organisation von Bewerbungsgesprdchen




DEIN PROFIL

o Eingeschriebener Student (m/w/d) der Wirtschaftswissenschaften/
Wirtschaftspsychologie/Sozialwissenschaften oder vergleichbar, mit dem Schwerpunkt
Personal

o Idealerweise erste Kenntnisse im Bereich Human Resources

e SpaB an Organisation, Teamarbeit und Kommunikation

o Losungsorientierte, selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

o Hohes MaB3 an Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Diskretion

o Gute Kenntnisse der géngigen MS Office-Anwendungen

o Sehr gute Deutschkenntnisse, sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

WIE BIETEN

o Flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit des mobilen Arbeitens
o ErmaBigte Mitgliedschaft in einem Fitness-/Wellnessclub
o Zuschisse zu Fahrgeld und Mahlzeiten

WIE KANNST DU DICH BEWERBEN ?

Du méchtest bei uns als Werkstudent starten?

Dann bewirb dich bei uns!

Wir bendtigen ein kurzes Anschreiben, deinen Lebenslauf und
dein letztes Zeugnis.

Bitte lade die Unterlagen zusammengefasst in einem Dokument

auf unserer Website hoch.

ENGINEERING,

ACTEON MOORINGS AND Ocore M Eloune m

FOUNDATIONS



